Zatacznik nr 1
Do zarzadzenia nr 1/2024
Dyrektora BPMiG Borek WIkp.
z dnia 2 stycznia 2024 r.

Regulamin korzystania z ustlug Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Borek WIkp.

§ L
PRZEPISY OGOLNE.

1. Regulamin okresla zasady korzystania z ustug Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Borek
Wikp.
2. W Bibliotece stosuje si¢ elektroniczny system ewidencji czytelnikow i wypozyczen
w systemie SowaSQL Premium.
3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o :
a ). wypozyczalni — nalezy przez to rozumie¢ wypozyczalni¢ Biblioteki Publicznej Miasta
i Gminy Borek WIkp.
b). czytelni — nalezy przez to rozumie¢ czytelni¢ Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
Borek WIkp.
c). materialach bibliotecznych — nalezy rozumie¢ przez to zbiory ksigzkowe, zbiory specjalne
oraz czasopisma zgromadzone w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy Borek WIkp.
d). czytelniku — nalezy rozumie¢ przez to osobe, ktora spetnia warunki uprawniajace zgodnie
z regulaminem do korzystania z Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Borek WIlkp.

§ IL.
ZBIORY BIBLIOTEKI.

1. Zbiory biblioteki stanowia: zbiory ksigzkowe, zbiory specjalne oraz czasopisma.
2. Materiaty biblioteczne udostepniane sg na miejscu w czytelni lub wypozyczane do domu.
3. W wypozyczalni czytelnik ma wolny dostep do potek.

§ 111

PRAWO KORZYSTANIA , OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
| WIZERUNKU UCZESTNIKA IMPREZY

1. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki maja wszyscy zainteresowani.

2. Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.

3.Biblioteka czynna jest w dniach i godzinach okreslonych na tablicach informacyjnych.

4. Przy zapisie do Biblioteki zglaszajacy powinien:
a ). okaza¢ dowdd osobisty lub inny wazny dokument tozsamosci ze zdjgciem
b ). wypetni¢ karte zapisu 1 zobowigzac si¢ podpisem do przestrzegania niniejszego Regulaminu,

( nalezy obowigzkowo poda¢ nr telefonu lub e-mail; tylko w uzasadnionych przypadkach
bibliotekarz moze zapisa¢ uzytkownika bez tych danych)

5. Za niepelnoletniego czytelnika odpowiadajg 1 podpisuja zobowigzanie rodzice lub opiekunowie
prawni.

6. Czytelnik jest zobowigzany informowac Biblioteke¢ o wszelkich zmianach danych wyszczegolnionych
w zobowigzaniu, a w szczegdlno$ci: miejsca zamieszkania, nr telefonu i adresu e-mail.



7. Dane osobowe czytelnika wykorzystywane sa do celow statutowych Biblioteki i podlegaja ochronie
zgodnie z art.13 ust. 1 1 ust. 2 ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 roku oraz na podstawie ustawy o bibliotekach z 27 czerwca 1997 roku ( Dz. U. z 2028 r.

poz. 574) oraz ustawy z 29 czerwca 1995 roku o statystyce publicznej (Dz. U. z 2026 r. poz. 1068).

8. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Borek Wlkp. z siedziba

w Borku WIkp. ul. Powstancow WIkp. 4, oraz Firma Sokrates Software z siedzibg w Poznaniu ul. Stefana

Batorego 13/27 — swiadczaca ustugi w systemie bibliotecznym Sowa SQL.

9. Inspektorem Danych Osobowych jest Piotr Kropidtowski tel. 693 623 943.

10. Czytelnicy Biblioteki maja prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo do ich

sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia

sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

11. Uzytkownik ma prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna iz przetwarzanie danych osobowych

narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

12. Czas przechowywania danych:

- czytelnicy aktywni — do czasu korzystania z ustug lub uregulowania nalezno$ci wynikajgcych z

niezwrdcenia materialdow bibliotecznych. Czytelnicy nieaktywni — 5 lat, po tym czasie konto zostanie

usuni¢te, a zgoda zniszczona.

12. Dane osobowe czytelnika s3a przetwarzane wylacznie na terenie Europejskiego Obszaru

Gospodarczego 1 nie beda powierzane innym podmiotom ani przekazywane osobom trzecim.

13. Osoby uczestniczagce w imprezie wyrazaja zgode na przetwarzanie danych osobowych przez

Biblioteke w celach zwigzanych z uczestnictwem w imprezie.

14. Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez uczestnika zgody na nieodptatne utrwalenie wizerunku,

a takze na jego rozpowszechnianie bez ograniczen terytorialnych i czasowych, w szczeg6lnosci poprzez
umieszczanie fotografii, filméw i nagran dzwigkowych w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych,
promocyjno-marketingowych np. w serwisach internetowych, w publikacjach Biblioteki, a takze

w publikacjach i serwisach 0sob trzecich, z zastrzezeniem, ze przedmiotowe fotografie i filmy

w publikacjach 0sob trzecich moga jedynie ilustrowaé dziatalno$¢ Biblioteki, a ich wykorzystanie

w innym kontekscie jest zabronione.

15. Biblioteka zapewnia, ze wizerunek Uczestnikow imprez nie bedzie wykorzystywany w celach
zarobkowych, a Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, ze z tytutu jego uzycia nie przyshuguja im
jakiekolwiek roszczenia, w szczego6lnosci prawo do wynagrodzenia.

16. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki nabywa si¢ z chwilg otrzymania karty biblioteczne;.

17. Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne za potwierdzeniem odbioru.

18. Za wydanie duplikatu karty pobiera si¢ optatg refundujaca koszty jej wytworzenia zgodnie

z obowigzujacym cennikiem, ktory stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.
19. Uprawnien wynikajacych z posiadania karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innej osobie.
Wiasciciel karty ponosi odpowiedzialnos¢ za kazde jej uzycie.

20. Czytelnik zobowigzany jest do chronienia karty bibliotecznej przed zniszczeniem i zagubieniem.

21. Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwlocznie zgtosi¢ w Bibliotece osobiscie lub telefonicznie

celem zablokowania konta.

22. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za wypozyczenia dokonane na utracong karte biblioteczng

do czasu zgloszenia jej zagubienia lub kradziezy.

23. Pracownik Biblioteki ma prawo prosi¢ uzytkownika o okazanie dokumentu tozsamosci celem

sprawdzenia zgodnos$ci danych z kartg biblioteczna.

24. Biblioteka na wniosek czytelnika usunie jego dane z bazy czytelnikow, o ile nie posiada on

w stosunku do biblioteki nieuregulowanych zobowigzan.
25. Na terenie biblioteki obowigzuje zakaz picia napojow i spozywania positkow oraz palenia tytoniu
1 uzywania telefonéw komorkowych.

26. Zabrania si¢ przebywania w pomieszczeniach Biblioteki osobom bedacym pod wptywem $rodkow

odurzajacych lub alkoholu.



27. Bibliotekarze na prosbe czytelnika udzielajg informacji o ksigzkach, pomagaja w doborze literatury
korzystaniu z katalogéw 1 wydawnictw informacyjnych itp.

28. Okrycia wierzchnie oraz torby, parasole itp. czytelnik pozostawia w holu Biblioteki.

29. Za pozostawione rzeczy, Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci materialne;.

30. Dyrektor ma prawo zamkna¢ czasowo Biblioteke np. z powodu przerwy w dostawie pradu.

§IV.

ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI.

—

. Wypozyczen dokonuje si¢ za pomocg karty bibliotecznej.

2. Jesli uzytkownik zapomniat karty bibliotecznej, wypozyczen moze dokona¢ za pomoca dowodu

osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem.

3. Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 6 woluminoéw, 2 audiobooki oraz 6 tytutow czasopism, na okres

nie dluzszy niz 5 tygodni.

4. Na prosbe czytelnika wzorowo wywiazujacego si¢ ze swoich zobowigzan wobec Biblioteki,

bibliotekarz moze zwigkszy¢ limit wypozyczonych materiatow bibliotecznych do 10 ksigzek.

5. Jezeli czytelnik poszukuje ksigzek naukowych lub popularnonaukowych, ktérych Biblioteka
nie posiada — bibliotekarz na zyczenie czytelnika podejmuje starania o ich sprowadzenie
z innych bibliotek w drodze wypozyczen migdzybibliotecznych. Koszty zwigzane ze sprowadzeniem
1 zwrotem ksigzek ponosi czytelnik.

. Pro$ba o prolongate winna by¢ zgtaszana osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem Internetu.

. Nie mozna prolongowac ksigzek zamowionych przez innych czytelnikow.

. Mozliwe jest dokonywanie dwukrotnej prolongaty zwrotu ksigzek i audiobookow.

. Czytelnik moze dokonywac rezerwacji materiatow bibliotecznych osobiscie, telefonicznie, lub przez
Internet.

10. Zarezerwowana ksigzka powinna by¢ odebrana przez czytelnika w ciggu 7 dni. Po uplywie tego

terminu nieodebrana ksigzka odktadana jest na potke lub przechodzi na kolejnego rezerwujacego.

11. Wszelkie prawa odnosnie tresci zawartych na nosnikach zbioréw specjalnych, udostgpnianych

w Bibliotece sg zastrzezone. Ich kopiowanie, dokonywanie zmian lub rozpowszechnianie jest
zabronione.

12. Bibliotekarz moze wyznaczy¢ krotszy termin zwrotu ksigzek jesli stanowig one szczegolnie

poszukiwana pozycje.

13. System wysyla powiadomienie z informacja o zrealizowanym zamowieniu, likwidacji
zamoOwienia, czy rezerwacji jesli ksiazka nie zostala odebrana w terminie tylko do
Uzytkownikow, ktorzy podali prawidlowy adres e-mailowy.

14. W przypadku nieterminowego zwrotu wypozyczonych dokumentéw lub nieuiszczenia naliczonych
oplat system blokuje mozliwo$¢ zamowien 1 rezerwacji. Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki po
uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki.

15. Po zakonczeniu roku kalendarzowego nalezy uaktualni¢ swoje dane oraz aktywowac konto czytelnika.
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§ V.
PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK.

1. Czytelnik ponosi koszty wysytki upomnienia pisemnego ( cennik wg zatacznika ).

2. Za wptlacone koszty upomnienia Biblioteka wystawia pokwitowanie.

3. Jezeli czytelnik odmawia zwrotu ksigzek lub uiszczenia optat, Biblioteka ma prawo
zablokowa¢ jego konto, jednoczes$nie dochodzac swych roszczen zgodnie z przepisami
prawa.



4.Biblioteka nie ma obowigzku wysytania do czytelnikdw upomnien w sprawie niezwrdéconych
zbiorow bibliotecznych.

5.Biblioteka nie odpowiada za niedostarczone upomnienie ( pocztowe, e-mail) wystane na
adres podany przez czytelnika w karcie zapisu.

oo
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§ VI
ZGUBIENIE, ZNISZCZENIE, USZKODZENIE ZBIOROW

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania zbioréw bibliotecznych. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.
Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada
czytelnik.
W razie zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonych materiatow bibliotecznych nalezy:
a). odkupi¢ identyczny egzemplarz
b). zakupi¢ wydawnictwo wskazane przez bibliotekarza

§ VIL.

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI.

Uzytkownik zobowigzany jest zgtosi¢ che¢ skorzystania ze zbioréw lub sprzetu znajdujacego
si¢ w czytelni dyzurujacemu bibliotekarzowi.

W czytelni mozna korzystaé z ksiegozbioru podrecznego, biezacej prasy oraz rocznikow
gazet i czasopism.

Uzytkownik moze korzysta¢ z dostepnych zbiorow archiwalnych prasy zgromadzonej w
magazynie. W tym celu nalezy zlozy¢ zamoéwienie dzien wczesniej u bibliotekarza.

Ksigzek z ksiggozbioru podrecznego, oprocz wyznaczonych przez bibliotekarza nie
wypozycza si¢ do domu.

Jedynie wyznaczone przez bibliotekarza ksigzki, wypozycza si¢ krotkoterminowo.

W ramach wypozyczen krotkoterminowych czytelnik moze wypozyczy¢ max 3 woluminy.

Niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych krétkoterminowo zbioréw powoduje:

a). blokade konta czytelnika

b). utrate przez czytelnika mozliwosci wypozyczen kréotkoterminowych, a jedynie mozliwos¢
korzystania ze zbiorow W czytelni

Za spowodowanie szkody w zbiorach, czytelnik zobowigzany jest zaptaci¢ odszkodowanie,
ktérego wysoko$¢ okresla dyrektor w zalezno$ci od stopnia uszkodzenia.

W czytelni obowiazuje cisza, zakaz uzywania telefonéw komodrkowych, palenia tytoniu oraz
spozywania positkow.

Czytelnia moze zosta¢ zamknigta, na czas odbywania si¢ w niej zaje¢, spotkan itp.

§ VIIL

USLUGIL
W Bibliotece mozna bezptatnie korzysta¢ ze sprzgtu komputerowego oraz dostgpu do
Internetu. Warunki korzystania okreslaja odrgbne regulaminy.
Biblioteka prowadzi ustuge ,,Ksiazka na telefon”. Zasady jej korzystania reguluje

Regulamin pt. ,,Ksigzka na telefon”.

§ IX.
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POSTANOWIENIA KONCOWE.

Naruszenie Regulaminu moze spowodowac okresowe lub stale pozbawienie prawa do
korzystania z ustug Biblioteki. Czytelnikowi przystuguje prawo do odwotania si¢

do dyrektora Biblioteki.

Skargi i wnioski czytelnik moze wpisa¢ do ,,Ksiazki Skarg i Wnioskéw Biblioteki
Publicznej Miasta i Gminy Borek WIkp.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem lezy w kompetencji
Dyrektora BPMiG Borek WIkp.

Regulamin obowigzuje od dnia 2 stycznia 2024 r.

Traci moc Regulamin z dnia 2 stycznia 2020 roku.



Zatagcznik nr 1 do Regulaminu
okreslajgcego warunki korzystania
z ushug BPMiG Borek Wlkp.

CENNIK OPLAT
Ustala si¢ od 2 stycznia 2024 roku nastgpujaca wysokos¢ optat w BPMiG Borek Wlkp.:
— koszty upomnienia listowego — 5,00 zt

— koszt upomnienia telefonicznego - 3,00 zt
- koszt wydania duplikatu karty bibliotecznej — 5,00 zt



